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SECRETARIAREGIONALDE EDUCACAO E RECURSOS
HUMANOS

Despacho Normativo n.° 7-A/2012

Define as normas a estabelecer na organizacéo dos horérios
dos alunos, constitui¢do de turmas e na organizacdo do ano
letivo nas escolas dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico e
ensino secundario

O presente despacho visa harmonizar um conjunto de
normas orientadoras sobre matérias de relevo para a
organizacdo do ano letivo - elaboracdo dos horarios dos
alunos, congtituicdo e desdobramento de turmas - com os
principios consagrados no regime juridico de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos dos
ensinos basico e secundério da Regido Autonoma da
Madeira (RAM).

Pretende, também, valorizar os resultados escolares,
tendo em conta os recursos humanos e materiais de que as
escolas dispdem. Desgja-se que cada escola se torne mais
exigente nas suas decisbes e estabeleca um forte
compromisso de responsabilizagdo entre as opgdes tomadas
e 0s resultados obtidos.

O presente despacho normativo estabelece, ainda,
orientacBes a observar na organizagdo dos tempos escolares
e nas medidas de apoio pedagdgico aos aunos.

Assim, nos termos do disposto no artigo 3.° da Organica
da Secretaria Regional de Educagdo e Recursos Humanos,
aprovada pelo  Decreto  Regulamentar  Regional
n.° 5/2012/M, de 16 de maio, conjugado com o estatuido no
artigo 4.° do Regime de Autonomia, Administracdo e Gestéo
dos Estabelecimentos Publicos da Educacdo Pré-escolar e
dos Ensinos Bésico e Secundario, aprovado pelo Decreto
Legidativo Regional n.° 4/2000/M, de 31 de mar¢o, com as
alteragBes introduzidas pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 21/2006/M, de 21 de junho, determino o seguinte:

CAPITULOI

. Artigo1.°
Ambito de aplicacéo

O presente despacho define as condigbes e regras
essenciais relativas a organizacdo dos horarios dos alunos,
congtituicdo de turmas, turnos ou desdobramentos de turmas
e principios de natureza pedagégica a observar nos
estabelecimentos de ensino dos 2.° e 3.° ciclos do ensino
basico e do ensino secund&io da rede publica e
estabel ecimentos de ensino privados, sempre que, por razées
de financiamento ou outros apoios publicos, as decisbes
sobre as referidas matérias dependam da autorizagdo da
(SéagEe;taria Regiona da Educagdo e Recursos Humanos

CAPITULOII

Artigo 2.°
Horéarios dos alunos

1- Compete a0 conselho pedagégico de cada
estabelecimento de ensino definir os critérios a
atender na elaboracdo dos horarios dos aunos e as
medidas pedagdgicas a implementar em funcdo das
respetivas especificidades, condicionados a0
cumprimento das principios gerais que se passam a
enunciar:

a) Fixac8o da horade inicio etermo de cadaum
dos periodos de funcionamento das
atividades letivas (manh3, tarde e noite),
sendo que as actividades |etivas deverdo ter

b)

0)

d)

e

f)

0)

h)

)

k)
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inicio, no periodo da manhg, entre as 8.00h e
as 9.00h e, no periodo da tarde, entre as
13.00h e as 14.00h. A adoc&o de diferente
horario de funcionamento pode ser objeto de
autorizagdo do Diretor Regional de
Educacdo que apreciara cada proposta em
funcdo da argumentacdo apresentada pelo
0rgao de gestao da escola em causg;
Distribuicdo da carga horéria semanal de
modo a ndo ultrapassar os 4,5 blocos de 90
minutos (9 tempos de 45 minutos) por dia,
sendo que nesses dias devem existir, pelo
menos, trés tempos (1,5 blocos de 90
minutos) ocupados por disciplinas de
carécter eminentemente prético, a excegdo
das situacBes especificas reguladas em
normativos proprios;
Impossibilidade de existéncia de tempos
desocupados no desenvolvimento da
distribuicdo dos tempos letivos em cada um
dos turnos da manha ou tarde;
Distribuicéo equilibrada dos tempos letivos
de disciplinas cuja carga curricular se possa
distribuir por 2, 3 ou mais dias da semana,
evitando que ocorram em dias semanais
consecutivos,
Distribuicdo dos tempos letivos de forma a
urar a concentragdo maxima das
atividades escolares de cada turma num s
turno do dia, admitindo-se a ocupagéo
méxima de trés dias em turno contrario, a
excecdo de situactes especificas reguladas
por normativos proprios,
DistribuicBo semanal dos tempos das
diferentes disciplinas de lingua estrangeira
deformaaevitar aexisténciade duas linguas
estrangeiras em tempos | etivos consecutivos;
Determinacdo dos critérios relativos a
ateracBes pontuais dos horérios dos alunos
para efeitos de substituico das aulas
resultantes de eventuais auséncias impre-
vistas dos docentes;
Distribuicdo dos apoios pedagégicos a
proporcionar aos alunos tendo em conta o
equilibrio do respetivo horario semanal;
Definicdo do periodo de intervalo minimo
destinado a0 amogco dos aunos com
atividades desportivas no &mbito do projeto
do desporto escolar ou aulas de Educacdo
Fisicano periodo de funcionamento datarde,
considerando as questdes de seguranca
implicitas nestas atividades;
Definicdo do periodo de intervalo para
amoco dos alunos, que ndo pode ser inferior
a uma hora para estabel ecimentos de ensino
dotados de refeitério e de uma hora e trinta
minutos para Os restantes, sempre que as
aulas decorram nos turnos da manha e de
tarde;
Fixacdo das medidas pedagogicas compen-
satérias para 0os alunos que se integrem no
conceito de atletas de alto rendimento nos
termos expressos no artigo 2.° do Decreto-
-Lei n.° 272/2009, de 01 de outubro e no
artigo 21.° do Decreto Legislativo Regional
n.° 4/2007/M, de 11 de janeiro, alterado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 29/2008/M,
de 12 de agosto, e praticantes de elevado
potencial, e cuja participacdo em
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competicdes desportivas internacionais se
revista de especial interesse publico nos
t(larmos do artigo 3.° do supracitado Decreto-
-ld;

) Fixac&o das sol Lgfc”m de apoio pedagdgico
destinado aos alunos que, nado estando
integrados na alinea anterior, participam em
provas de ata competicdo enquadradas nos
quadros competitivos nacionais ou regionais
e gue, no ambito dessas atividades, tém
necessidade de faltar a componente |etiva.

CAPITULO I

Artigo 3.°
Constituicao de turmas

Na constituicdo das turmas devem prevalecer
critérios de natureza pedagdgica definidos no projeto
educativo da escola, competindo ao 6rgao executivo
aplicalos num quadro de otimizagdo dos recursos
humanos e no respeito pelas regras constantes do
presente despacho.

As turmas do 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e
ensino secundario tém como referencial quantitativo
26 alunos.

As turmas que integrem criangas e jovens com
necessidades educativas especials, cujo programa
educativo individual assim o determine, sdo
constituidas por 20 alunos, no méximo, ndo podendo
incluir mais de 3 alunos nestas condic¢oes.

A medida incluida no nimero anterior carece de
validagdo por parte dos servigcos com competéncia
especifica da SRE.

Nos 7.° e 8.° anos de escolaridade, o nlmero minimo
para a abertura de uma disciplina de opgéo do
conjunto das disciplinas que integram as de ofertade
escola é de 20 alunos.

Nos cursos cientifico - humanisticos e nos cursos
artisticos especializados, nos dominios das artes
visuais e dos audiovisuais, no nivel secundario de
educat%éo 0 nimero minimo para a abertura de um
curso fixa-se em 20 alunos e 0 nimero minimo para
a abertura de uma opc¢do fixa-se em 10 alunos.

A constituicdo de turmas dos diferentes cursos
cientifico-humanisticos de nivel secundario com a
juncdo de alunos nas disciplinas comuns, desde que
cumpridos os limites legais definidos nas alineas
anteriores, pode iguamente ser autorizada,
excecionalmente, por decisdo do Diretor Regional de

Educaco.

Atendendo a especificidade do publico alvo dos
percursos curriculares alternativos e a necessidade
de promover um processo de aprendizagem mais
individualizado, a constitui¢éo de turmas a este nivel
pode ter como ndimero minimo 10 alunos.

As turmas dos cursos de educacdo e formacdo de
jovens (CEF) sdo constituidas por um nimero fixado
entre 12 e 20 alunos.

Constituicdo dos grupos de formagéo dos cursos de
educacdo e formacdo de adultos (EFA) e formagdes
modulares (FM):

[

11

12 -

13-

a) Nos cursos EFA e FM os grupos de formagéo
ndo podem ultrapassar 0 méximo de 25
formandos de acordo com as necessidades de
formagcdo evidenciadas e o0s interesses
pessoails e profissionais por aqueles
manifestados, sendo definido um limite
minimo de 16 formandos nos cursos EFA
escolares.

b) No caso de cursos EFA de dupla certificaco
ou no caso de ser desenvolvida apenas a
componente tecnolégica, podem ser
constituidos grupos de formagdo com um
minimo de 10 formandos.

Constituicdo de turmas nos cursos profissionais:

a) Nos cursos profissionais do nivel secundario
de educagdo, as turmas sdo constituidas por
um ndmero minimo de 18 e um méaximo de
23 alunos;

b) Em circunstancias especiais, devidamente
fundamentadas, pode ser autorizada pelo
Diretor Regional de Educacdo, sob proposta
fundamentada do 6rgdo de gestdo do
estabelecimento de ensino, ouvido o
conselho pedagégico, a abertura ou o
funcionamento de turmas com um nimero de
alunos inferior ao estabelecido, até ao limite
minimo de 15, ou superior, e maximo de 28
alunos;

c) Nos cursos profissionais de musica, 0s
limites previstos na ainea @) sdo estabele-
cidos em 12 e 14 alunos, respetivamente;

d) Sem prejuizo do disposto nas alineas
anteriores e para efeitos de autorizacdo de
abertura de turmas com um limite de alunos
diferente do previsto, o Diretor Regional de
Educacdo terd em especial atencdo as
propostas apresentadas por estabel ecimentos
situados em concelhos onde se revele ser
extremamente dificil constituir turmas de
diferente dimensdo ou, independentemente
dos contextos acima referidos, a procura de
abertura de cursos por parte dos alunos, seja
inferior as necessidades sociais das
qualificacdes por eles visadas.

Ensino Artistico em Regime Articul ado:

a) A frequéncia do ensino artistico em regime
articulado depende de protocolo assinado
entre a escola de ensino artistico e a escola
de ensino regular;

b) A constituicao de turmas de ensino artistico
em regime articulado obedece a exigéncia do
nimero minimo de 26 aunos e, neste
sentido, serdo autorizadas turmas mistas com
alunos do ensino artistico em regime
articulado.

As turmas dos anos sequenciais do ensino basico e
dos cursos de nivel secund&rio de educagdo, cursos
profissionais, percursos alternativos, cursos de
educacéo e formacdo de jovens e adultos, incluindo
os do ensino recorrente, bem como as disciplinas de
continuidade obrigatoria, podem funcionar com um
nimero inferior ao estipulado, desde que se trate de
assegurar o prosseguimento de estudos aos alunos
gue, no ano letivo anterior, frequentaram a escola
com aproveitamento e tendo sempre em
considerac@o que cada turma ou disciplina s6 pode
funcionar com qualquer nimero de alunos quando
for Unica.
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14 - Na constituicdo de turmas de Educacdo Mora e

15

16

17

Religiosa  Catdlica ter-se-a

consideragdo o seguinte:

a) Nao é permitida a juncdo de alunos de
diferentes anos de escolaridade;

b) Poder&o juntar-se alunos do mesmo ano de
escolaridade, desde que o nimero total de
alunos ndo ultrapasse os 26;

C) Quando o numero total de alunos de um
mesmo ano de escolaridade for menor ou
igual a 20, devera formar-se uma Unica
turma, e, se for maior do que 20, podem
formar-se vérias turmas, ndo devendo cada
uma ter um nimero de alunos inferior a 10.

(EMRC) em

Na constituicdo das turmas para leccionagdo de
Educacdo Moral Religiosa de outra qualquer
confissdo ter-se-4 em consideragéo que:

a) O nimero de candidatos ndo devera ser
inferior a 10 alunos;

b) Para perfazer este nlmero pode proceder-se
a juncdo de alunos de turmas diferentes de
um mesmo ano de escolaridade ou de alunos
matriculados em anos de escolaridade
djf(lerelnteﬁ, desde gue pertencentes ao mesmo
ciclo.

A seguinte disposi¢do € comum a qual quer confissdo

religiosa:

a) As turmas constituidas ndo poderdo ter um
nimero de alunos superior a 26, nem o
horério de leccionagéo apresentar incompa-
tibilidade com o cumprimento do restante
horério lectivo dos aunos.

A congtituicdo, a titulo excecional, de turmas com
nimero de aunos inferior ao estabelecido nos
ndmeros anteriores carece de autorizacdo do Diretor
Regional de Educagdo, mediante andlise de proposta
fundamentada por parte do 6rgdo de gestdo do
estabelecimento de ensino, ouvido o respetivo
consel ho pedagdgico.

CAPITULO IV

Artigo 4.°
Ofertade cursos

A abertura de cursos de educacdo e formacgdo de
jovens (CEF), de cursos de educacéo e formacéo de
adultos e formagBes modulares (EFA e FM) do
ensino béasico e secundério, de percursos curriculares
aternativos (PCA), de cursos do ensino recorrente
do ensino basico e secundé&io, de cursos
profissionais do ensino secundario e do ensino
artistico em regime articulado depende de
autorizacdo do Director Regional de Educagéo.

CAPITULOV

Artigo 5.°
Desdobramento de turmas

E autorizado o desdobramento de turmas,

exclusivamente nas disciplinas de Fisico-Quimica e

de Ciéncias Naturais do 3.° ciclo do ensino basico,

para realizacdo de trabalho pratico ou experimental:

a) Quando o nimero de aunos da turma for
igual ou superior a 20;

b) No tempo letivo correspondente a um
maximo de 90 minutos.

I

2-
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O desdobramento a que se refere 0 nimero anterior
devera funcionar semanalmente, ocorrendo os
tempos das disciplinas em causa de forma
simulténea.

Na disciplina de Tecnologias de Informacdo e
Comunicagdo (TIC) e na disciplina de oferta da
escola, nos 7.° e 8.° anos de escolaridade, as turmas
poderdo ser desdobradas em dois grupos, de
organizacdo semestral, para que metade dos alunos
trabalhe em TIC e a outra metade na disciplina de
oferta de escola, trocando, depois, numa gestdo
equitativa ao longo do ano lectivo. Em cada uma das
disciplinas a lecionacdo do grupo estara a cargo de
um Unico professor.

Em alternativa ao model o de organizagéo descrito no
ndmero anterior, as turmas poderdo ser desdobradas
em dois grupos de organizacéo anual, com divisdo
equitativa da carga horaria, para que metade dos
alunos trabalhe em TIC e a outra metade na
disciplina de oferta de escola.

E autorizado o desdobramento de turmas do ensino
secundario exclusivamente para realizacdo de
trabalho prético ou experimental:

a) Nos cursos cientifico - humanisticos, no
tempo correspondente a um tempo de
lecionacdo semana méximo de 135 minutos,
gquando o nimero de alunos da turma for
superior a 15, nas seguintes disciplinas:

Biologia e Geologia;

Fisicae QuimicaA;

Lingua Estrangeira (na formagéo
especifica do curso de Linguas e
Humanidades);

b) Nos cursos cientifico - humanisticos, no
tempo correspondente a um tempo de
lecionagdo semanal maximo de 90 minutos,
guando o nimero de aunos da turma for
superior a 15, nas seguintes disciplinas:

Biologia;

Fisica;

Geologig;

Materiais e Tecnologias;
Quimica.

C) Na componente de formacdo especifica dos
cursos cientifico - humanisticos, no tempo
correspondente a um tempo de leccionagdo
semana méximo de 135 minutos, quando o
nimero de alunos da turmafor superior a 17,
nas seguintes disciplinas:

Desenho A;
Oficinade Artes,
OficinaMultimédiaB.

d) Na disciplina de Geometria Descritiva A da
componente de formacdo especifica dos
cursos cientifico-humanisticos no tempo
semana de lecionacdo correspondente, no
maximo, a 45 minutos quando o nimero de
alunos da turmafor igual ou superior a 24.

€) Nos cursos tecnolégicos até uma unidade
lectiva semanal quando o nimero de alunos
da turma for superior a 15, nas seguintes
disciplinas:

Biologia Humana;

Ecologia;

Fisicae QuimicaB;

Técnicas de Ordenamento do
Territério;
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Na componente de formagao tecnol égica dos cursos
tecnol dgi cos, natotalidade da carga horéria semanal,
guando o nimero de alunos da turma for superior a
15 alunos, nas seguintes disciplinas:

Préticas de Construcao;
Praticas Laboratoriais de Eletrotecnia/
/Eletrénica;
Aplicagdes Tecnoldgicas de Eletrotecnial/
/Eletrénica.

Nos cursos profissionais € autorizado o

desdobramento de turmas nos termos previstos nas

alineas seguintes:

a) Na disciplina de lingua estrangeira, até um
tempo letivo de 90 minutos sempre que a
turma for constituida por alunos com niveis
diferentes de lingua e for superior a 20
alunos;

b) Na disciplina de lingua estrangeira, na
totalidade da carga horaria semanal,
independentemente no nimero de alunos,
sempre gue ha mesma turma existam alunos
com linguas estrangeiras diferentes;

) Nas disciplinas de caracter laboratorial da
componente de formag&o cientifica, até um
tempo letivo de 90 minutos, sempre que o
numero de alunos for superior a 20;

d) Nas disciplinas de caracter laboratorial,
oficinal, informético ou artistico da
componente de formacdo técnica, na
totalidade da carga horé&ria semanal, quando
0 nimero de alunos for superior a 13.

Os desdobramentos, a titulo excecional, de turmas
com numero inferior ao estabelecido nos nimeros
anteriores carece de autorizagdo do Diretor Regional
de Educagdo, mediante andise de proposta
fundamentada por parte do érgdo de gestdo do
estabelecimento de ensino, ouvido o respetivo
conselho pedagdgico.

CAPITULO VI

Artigo 6.°
Autonomia pedagdgica

A autonomia pedagogica dos estabelecimentos
publicos dos ensinos basico e secundario exerce-se
no dominio do funcionamento e da organizacdo
pedagdgica, designadamente no que respeita a
or?anizagéo e gestdo dos tempos escolares, a
definicdio das atividades ucativas e ao
acompanhamento dos alunos.

No ambito dos limites estabelecidos no presente
normativo e demais legislagdo em vigor, compete as
escolas:

a) Distribuir, de forma adequada, o tempo
letivo das aulas de cada disciplina ao longo
da semang;

b) Ajustar pontualmente os horarios dos
docentes as necessidades escolares que
ocorram ao longo do ano letivo;

c) Organizar, tendo por referéncia o respetivo
projeto educativo, o conjunto de atividades a
desenvolver nos tempos | etivos desocupados
dos alunos por auséncia imprevista de
professores;

d)

€)

f)
9)

h)

Implementar a criagdo de projetos proprios
gue incluam a criacdo ocasional de grupos
homogéneos de alunos tendo em vista
colmatar dificuldades de aprendizagem ou
desenvolver capacidades e promover a
igualdade de oportunidades;

Aplicar, sempre que necessario e em fungéo
dos recursos disponiveis, a coadjuvacdo em
sala de aula em qualquer disciplinados 2.°e
3.0 ciclos do ensino basico e do ensino
secundario mobilizando os docentes a
exercer fungdes na escola, com vista a
melhoria da qualidade das aprendizagens e a
obtencdo do sucesso escolar dos alunos,
obtida a respetiva autorizacdo por parte do
Diretor Regional de Educagdo;

Constituir equipas pedagégicas estaveis ao
longo de cadaciclo;

Incrementar a cooperacdo entre docentes de
modo a potenciar o respetivo conhecimento
cientifico e pedagdgico;

Desenvolver estratégias que promovam a
participacdo dos encarregados de educacdo
com vista a elaboracao de planos de
recuperacdo, de programas educativos
individuais e ao reencaminhamento para
percursos formativos vocacionais dos
respetivos educandos, entre outras medidas a
concretizar;

Organizar os horérios de modo a permitir o
trabalho colaborativo entre os professores
responsdveis pelas éreas disciplinares, os
professores da educacdo especial e os
técnicos dos servicos de psicologia da
escola;

Definir adisciplinade «Oferta de Escola» no
3.° ciclo do ensino béasico prevista na matriz
curricular aprovada pelo Decreto-Lei
n.6 139/2012 de 05 de julho, tendo como
referenciais prioritérios aracional e eficiente
gestdo dos recursos docentes existentes na
escola

CAPITULOVII

Artigo 7.°
Afericdo das atividades

No fina de cada ano letivo compete ao conselho
pedagdgico avaliar as atividades desenvolvidas e o respetivo
impacto nos resultados escolares dos alunos, deliberando
sobre as metas a estabel ecer para 0 ano letivo subsequente.

CAPITULO VI

Artigo 8.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da

sua publicacéo.

Secretaria Regional de Educacdo e Recursos Humanos,
26 de junho de 2012.

(0] SECREI_’ARIO REGIONAL DE EDUCAGAO E RECURSOS
Humanos, Jaime Manuel Gongalves de Freitas.
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